
 
 

 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 

 

 

22.08.2012г. № 97-р       р.п. Любинский 

 

Об утверждении Положения Администрации Любинского муниципального 

района Омской области об обработке персональных данных 

 

 В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 21.03.2012 года 

№ 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами», руководствуясь Уставом Любинского 

муниципального района Омской области, 

 

1. Утвердить Положение Администрации Любинского муниципального 

района Омской области об обработке персональных данных согласно 

приложению. 

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на 

заместителя Главы муниципального района, руководителя аппарата Главы 

муниципального района В.Э.Грузляка. 

 

 

 

Глава Любинского 

Муниципального района     А.К.Ракимжанов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение  

к распоряжению Администрации 

Любинского муниципального района  

от _______________г. № _____ 

 

 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ЛЮБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ОМСКОЙ ОБЛАСТИ ОБ ОБРАБОТКЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

1. Термины и определения 

1.1. Аутентификация – процедура установления принадлежности 

работнику Администрации Любинского муниципального района Омской 

области предъявленного им идентификатора. 

1.2. Авторизация – процедура получения разрешения на проведение 

действий по обработке персональных данных в базе персональных данных в 

составе информационной (автоматизированной) системы. 

1.3. Ответственное лицо – лицо, на которого Администрацией 

Любинского муниципального района Омской области в соответствии с его 

служебными, трудовыми, профессиональными обязанностями возложена 

организация работы, связанная с защитой персональных данных при их 

обработке. 

1.4. Идентификация – процедура распознавания пользователя в 

системе, с помощью заранее определенного имени (идентификатора) или 

другой информации о нем, которая воспринимается информационной 

(автоматизированной) системой. 

 

2. Общие положения 

2.1. Настоящее Положение разработано во исполнение требований 

Постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 

«Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных 

данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми 

актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными 

органами». 

2.2. Настоящее Положение устанавливает общие требования к 

организационным и техническим мероприятиям по защите персональных 

данных во время их обработки в базах персональных данных 

Администрацией Любинского муниципального района Омской области. 

 

3. Обработка персональных данных субъектов 

3.1. Обработка персональных данных может осуществляться 

полностью или частично в информационной (автоматизированной) системе 

или в форме картотек персональных данных. 



3.2. Обработка персональных данных Администрации Любинского 

муниципального района Омской области проводится исключительно в целях 

обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, 

личной безопасности субъекта, и обеспечении сохранности имущества. 

3.3. Персональные данные субъекта персональных данных следует 

получать у него самого. Получение персональных данных субъекта у третьей 

стороны возможно только при письменном согласии субъекта. 

3.4. К обрабатываемым персональным данным субъекта относятся:  

- сведения об образовании;  

- сведения о месте работы, опыте работы и занимаемой должности; 

- сведения о составе семьи и наличии иждивенцев; 

- сведения о состоянии здоровья и наличии заболеваний (когда это 

необходимо в случаях, установленных законом); 

- сведения об отношении к воинской обязанности;  

3.5. Ответственное лицо не имеет права получать и обрабатывать  

персональные данные субъекта о его политических, религиозных и иных 

убеждениях и частной жизни, членстве в общественных объединениях или 

его профсоюзной деятельности, за исключением случаев непосредственно 

связанных с вопросами трудовых отношений с письменного согласия 

субъекта, а также случаев предусмотренных законодательством.  

3.6. Ответственное лицо в соответствии с возложенными заданиями: 

-обеспечивает ознакомление должностных лиц  Администрации 

Любинского муниципального района Омской области с требованиями 

законодательства о защите персональных данных, в частности относительно 

их обязанности не допускать разглашения любым способом персональных 

данных, которые им были доверены или которые стали им известны в связи с 

выполнением профессиональных, служебных или трудовых обязанностей; 

- обеспечивает обработку персональных данных; 

- организует обработку запросов относительно доступа к 

персональным данным другим субъектам отношений, связанных с 

обработкой персональных данных.  

3.7. Ответственное лицо определяет: 

- цель обработки, состав персональных данных в базе 

персональных  данных и ее местонахождение; 

- порядок внесения, изменения, возобновления, использования, 

распространения, обезличивания, уничтожения персональных данных в базе 

персональных данных; 

- порядок защиты персональных данных, в том числе от доступа к 

ним. 

 

4. Обработка персональных данных в составе информационной 

(автоматизированной) системы 

4.1. Ответственное лицо обрабатывает персональные данные в 

составе информационной (автоматизированной) системы, в которой 



обеспечивается защита персональных данных в соответствии с требованиями 

законодательства. 

4.2. Обработка персональных данных в информационной 

(автоматизированной) системе может осуществляться в составе 

информационно-телекоммуникационной системы с применением средств 

сетевой защиты от несанкционированного доступа во время обработки 

персональных данных. 

4.3. Ответственное лицо допускаются к обработке персональных 

данных лишь после его авторизации. 

4.4. Доступ лица, которое не прошло процедуру идентификации или 

аутентификации блокируется. 

4.5. В информационной (автоматизированной) системе, где 

обрабатываются персональные данные, может осуществляться регистрация, в 

частности: 

-результатов идентификации или аутентификации субъектов 

персональных данных; 

-действий по обработке персональных данных; 

-факта установки признака "Подтверждение предоставления согласия 

на обработку персональных данных в базе персональных данных" с помощью 

управляющих элементов веб-ресурсов Администрации Любинского 

муниципального района Омской области, интерфейсов пользователя 

программного обеспечения; 

-результатов проверки целостности средств защиты персональных 

данных. 

Ответственное лицо может проводить анализ регистрационных данных. 

Регистрационные данные защищаются от модификации и уничтожения. 

Регистрационные данные должны храниться и предоставляться по 

мотивируемому требованию для анализа субъектам отношений, связанным с 

персональными данными. 

4.6. Администрация Любинского муниципального района Омской 

области обеспечивает антивирусную защиту в информационной 

(автоматизированной) системе. 

4.7. Администрация Любинского муниципального района Омской 

области обеспечивает использование технических средств бесперебойного 

питания элементов информационной (автоматизированной) системы. 

 

5. Обработка персональных данных в форме картотек 

5.1. Ответственное лицо производит обработку персональных данных в 

картотеках в порядке, определенном Законом и настоящим Положением, с 

учетом таких требований: 

-документы, которые содержат персональные данные, формируются в 

дела в зависимости от цели обработки персональных данных; 

-дела с документами, которые содержат персональные данные, должны 

иметь внутренние описания документов с указанием цели обработки и 

категории персональных данных; 



-картотеки хранятся в помещениях (шкафах, сейфах), защищенных от 

несанкционированного доступа. 

5.2.Двери в помещениях (шкафах, сейфах) должны быть оборудованы 

замком или контролем доступа. 

 

6. Ответственность 

 6.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, 

обработку и защиту персональных данных субъекта, несут дисциплинарную, 

административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в 

соответствии с законодательством. 
 

 


